Zarzadzenie Nr 13/2024

Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Sulejowie
Z dnia 24 czerwca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania
zamowien wylgczonych spod stosowania ustawy z dn. 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo Zamowien Publicznych w Miejskim Osrodku Kultury
w Sulejowie.

Na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. 2020, poz. 194, zm.
Dz.U. 2023, poz. 1662), art. 30 ust.2,3, art. 31 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U 2023, poz. 1270, zm. poz. 1273, 1407, 1429, 1641,
1693, 1872), ustawy o rachunkowosci z dn. 29.09.1994r., (t.j. Dz.U. 2023, poz. 120,
zm., poz. 295, 1598, Dz.U. 2024, poz. 619), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zmianie ulega Zatgcznik nr 2 do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb
postepowania w zwigzku z udzielaniem zamdwien wytgczonych spod stosowania
ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamdwien Publicznych w Miejskim
Osrodku Kultury w Sulejowie

§ 2. Ujednolicona tres¢ Regulaminu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
13/2024 z dnia 24.06.2024
r. Dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w
Sulejowie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN WYLACZONYCH SPOD
STOSOWANIA USTAWY Z 11 WRZESNIA 2019R. - PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM OSRODKU KULTURY W SULEJOWIE

§1
ZASADY OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do:

e udzielania zamowien publicznych, zwanych dalej ,zamowieniami”,
wytgczonych spod stosowania PZP, w tym zamowien wspétfinansowanych
ze srodkoéw unijnych;

e zawierania i wykonywania umow w sprawach zamowien.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i

przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym

zasady wydatkowania srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3. Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania takich zamdéwien.

4. Zaméwien udziela sie wykonawcom, ktérzy dajg rekojmie nalezytego
wykonania zamdéwienia w sposéb zapewniajacy:

¢ najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach Srodkdéw, ktore zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje;

e uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

5. W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku osoéb fizycznych, w tym
pracownikOw zamawiajgcego, opis przedmiotu zamowienia sporzgdza sie, z
uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami oraz projektowania uniwersalnego, chyba Ze nie jest to uzasadnione
charakterem przedmiotu zamoéwienia. Uniwersalne projektowanie zgodnie z



Konwencjg o prawach os6b niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz.U.
z 2012 r. poz. 1169 oraz Dz. U. z 2018 r. poz. 1217) zostato zdefiniowane jako
projektowanie produktéw, srodowiska, programow i ustug w taki sposéb, by byty
uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania. ,Uniwersalne projektowanie” nie
wyklucza pomocy technicznych dla szczegdlnych grup oséb niepetnosprawnych,
jezeli jest to potrzebne.

6. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w
planie finansowym jednostki i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

7. Progi kwotowe ustalone w niniejszym Regulaminie wyrazone sg w kwotach brutto
(t. j. zawierajg podatek od towardw i ustug)

8. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow ustawy PZP.

9. Pracownicy, ktérym powierzono obowigzki w zakresie okreslonym niniejszymi
zasadami realizacji zamdwien, ponoszg odpowiedzialno$¢ za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 289 z p6zn. zm.).

10. Nieprzestrzeganie niniejszych zasad realizacji zamowienh bedzie traktowane jako
naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

§2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy wraz z podatkiem od towarow i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia.

2. Przed wszczeciem postepowania wyznaczony pracownik —merytoryczny
kazdorazowo szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosci
w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamoéwienia lub wybrania sposobu
obliczania wartosci zaméwienia, ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania
przepisow PZP;

3) nie dochodzi do podziatu zamowienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow PZP, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej moze miec charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamodwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika



wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

4. Szacowanie warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé. Dowodami
szacowania, mogg by¢, w szczegolnosci:

1) oferty cenowe podmiotow dziatajgcych na danym rynku;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towaréw;

3) notatka z rozeznania cenowego przeprowadzonego telefonicznie;

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgce analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$¢
zamowienia;

5) kosztorysy inwestorskie, operaty szacunkowe itp.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

6. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug i nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania dla robét budowlanych.

§3
PROCEDURY

. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w
nastepujgcym uktadzie:

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza 10000,00 zt

2. Zamowienia o wartosci powyzej niz 10000,00 zt i nie przekraczajgce 20000,00
zt,

3. Zamowienia o wartosci powyzej kwoty 20000,00 zt i nie przekraczajgce
129999,99 zt,

4. Powyzej 129.999,99 — obowigzujg przepisy Ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

II. 1. Zamowienia o wartosci szacunkowej okreslonej w § 3.1 pkt 1 udzielane sg ustnie,
lub w formie pisemnej, przy czym przy zamowieniach powyzej 3 000,00 zt obowigzuje
forma pisemna. Podstawg udokumentowania zamdéwien moze by¢ jednostronne
pisemne zlecenie, podpisywane przez Dyrektora lub wyznaczonego pracownika
merytorycznego w konsultacji z Dyrektorem.

2. Zamoéwienie okresla: zamawiajgcego, wykonawce, przedmiot zamowienia,
maksymalng wartos¢ zamdwienia, termin realizacji, warunki ptatnosci.

3.Zamoéwienie stanowi zatgcznik do rachunku (faktury) zakupu.

[ll. 1. Zamdwienia o wartosci okreslonej w § 3.1 pkt 2  udzielane sg w drodze
rozeznania cenowego w celu dokonania wyboru wykonawcy oferujgcego
najkorzystniejsze warunki wykonania zamdwienia.

2. Zamowienie jest prowadzone przez Dyrektora lub wyznaczonego przez
Dyrektora pracownika merytorycznego.

3. Rozeznanie cenowe wykonywane jest poprzez poréwnanie co najmniej trzech
ofert cenowych.

4. Rozeznanie cenowe moze by¢é dokonane w wyniku przeprowadzonego sondazu
telefonicznego, osobistego oraz z wykorzystaniem innych mozliwych zrédet
informaciji np. powszechnie dostepnych cennikdw, katalogow i folderéw



reklamowych, stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towardéw lub za
posrednictwem platformy zakupowej.

5. Z rozeznania cenowego wyznaczona osoba sporzgdza notatke
stuzbowag/generuje raport z platformy zakupowej, zawierajgcaly informacje
zawarte we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

6. Dyrektor przechowuje dowody szacowania zamowienia, udzielenia zamowienia
oraz spetnienia przestanek.

7. Notatka stuzbowa/raport, zaakceptowanaly przez Dyrektora, stanowi podstawe
do udzielenia zamowienia wykonawcy wskazanemu w notatce/raporcie lub
uniewaznienia postepowania.

8. Notatka zawiera: szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji
zamoéwienia, maksymalng wartos¢ zamowienia, nazwe i adres wykonawcow (co
najmniej 3 wykonawcow), proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,
date uzyskania informaciji, propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu
wykonawcy.

9. Do faktury za realizacje zaméwienia nalezy dotgczy¢ zaméwienie i dodatkowo -
jesli zostata sporzgdzona - umowe.

V. 1. Zamowienia o wartosci okreslonej w § 3.1 pkt 3 udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek:

1) skierowania zapytania ofertowego (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) do takiej
liczby wybranych wykonawcéw, ktéra pozwala na uzyskanie konkurencyjnych
ofert, nie mniejszej niz trzech (o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia) za posrednictwem platformy
zakupowej lub droga:

a. pisemng — przekazane osobiscie, przesytkg pocztowg lub
b. elektroniczng — przekazane faksem, e-mailem
lub
2) upublicznienia zapytania ofertowego przy uzyciu:
a. platformy zakupowej lub
b. poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego.

Upublicznienie zapytania ofertowego przy uzyciu platformy zakupowej lub

zamieszczenie zapytania na stronie zamawiajgcego nie wyklucza mozliwosci

dodatkowego skierowania zapytan ofertowych do wybranych wykonawcow.

2. Postepowanie jest prowadzone przez Dyrektora MOK lub wyznaczonego
pracownika merytorycznego.

3. W przypadku, gdy zapytanie ofertowe kierowane jest za posrednictwem platformy
zakupowej tres¢ formularza zapytania ofertowego generowanego w platformie
zakupowej musi zawiera¢ co najmniej elementy ujete we wzorze zapytania
ofertowego.

4. Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ projektowane postanowienia umowy, o
ile jest to wymagane niniejszym regulaminem oraz wzor formularza ofertowego,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Oferty mogg by¢ ztozone za posrednictwem platformy zakupowej lub wg wyboru
zamawiajgcego okreslonego w zapytaniu ofertowym, droga:

1) pisemng — przekazane osobiscie, przesytkg pocztowg lub

2) elektroniczng — faksem, e-mailem, za posrednictwem ePUAP.

6. Przeprowadzenie procedury, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga udokumentowania
w formie:

1) raportu wygenerowanego w platformie zakupowej lub

2) protokotu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



7. Zaakceptowany przez Dyrektora MBP raport/protokét, stanowi podstawe do
udzielenia zamoéwienia wykonawcy wskazanemu w raporcie/protokole albo
uniewaznienia postepowania.

8. Ogtoszenie o zamowieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.

9. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, mozna
przedtuzy¢ termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach.

10. Jezeli zmiana, o ktorej mowa w ust. 9, jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy
okreslenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamdwienia, kryteriéw oceny ofert,
warunkoéw udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, przedtuza
sie termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie lub
wprowadzenie zmian w ofertach.

11. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia oraz przedmiotowe srodki dowodowe,
jesli sg wymagane dla potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego;

2) warunki udziatu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
podmiotowych srodkéw dowodowych, o ile komérka organizacyjna je okreslita;
3) kryteria oceny ofert formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwe;j
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi

odnosi¢ sie do przedmiotu zamdwienia wraz z informacjg o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert lub
kolejnoscig kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego;

4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert;

5) termin skfadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty,
nie krotszy jednak niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw, ustug i
robét budowlanych. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia termin
skfadania ofert moze byc¢ krétszy;

6) miejsce i forme ztozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzor umowy, jezeli umowa jest wymagana,;
8) postanowienia dotyczgce mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem,
w jakim zakresie prowadzone bedg negocjacje, ile przewiduje sie tur negocjaciji,
czy beda stosowane kryteria oceny ofert do eliminacji rozwigzan w najmniejszym

stopniu spetniajgcych wymagania zamawiajgcego,

9) inne istotne dla zamdwienia dokumenty.

12. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, w
szczegolnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia

— gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

13. Informacje z otwarcia ofert (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu) komérka
wnioskujgca upublicznia w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe.

14. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, zestawienie ztozonych ofert
przesyta sie do wykonawcow, na ich wniosek.



15. Zestawienie ztozonych ofert powinno zawiera¢ co najmniej nazwe (firme) albo
imie i nazwisko wykonawcoéw, siedzibe albo miejsce zamieszkania wykonawcow, a
takze ceny ofert.

16. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z
trescig zapytania.

17. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie (w danym przedmiotowym lub
podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie wykonawcow do ztozenia lub
uzupetnienia podmiotowych i przedmiotowych $srodkéw dowodowych.

18. Z wyboru oferty sporzgdza sie informacje o wyniku postepowania (wzor
zatgcznik nr 6 do Regulaminu), ktéra wraz z informacjami zebranymi w trakcie
zapytania ofertowego stanowi dokumentacje postepowania i zawiera minimum:

1) nazwe przedmiotu zamédwienia;

2) nazwy i dane adresowe wykonawcow oraz zestawienie oceny ofert wykonawcow,
w tym oferowanych cen i przyznanie punktacji w kazdym kryterium oceny ofert;

3) informacje o wyborze oferty albo uniewaznieniu procedury.

19. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia
polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcodw, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

20. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu
ofertowym:

1) nie wptynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkéw finansowych, jakie
Zamawiajgcy moze przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem
mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wadg;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie
lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

21. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

22. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty
waznej.

23. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze:

1 zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych,

1 dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

24. W przypadku, kiedy wartos¢ najkorzystniejszej oferty jest rowna lub
przekroczy kwote okreslong w art. 2 pkt 1 PZP, postepowanie o udzielenie
zamowienia na podstawie regulaminu, nalezy uniewaznic, a nastepnie wszczg¢
procedure udzielenia zamodwienia publicznego na podstawie przepisow PZP.

25. Zamawiajgcy w kazdej sytuacji moze zdecydowac o uniewaznieniu
postepowania bez podania przyczyny.

26. W przypadku, gdy w prowadzonym postepowaniu nie wptynie zadna oferta
pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego (ogtoszenia na stronie
internetowej/ skierowania do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow) lub
wptynety tylko oferty nieodpowiadajgce opisowi przedmiotu zamdwienia albo
wszyscy wykonawcy nie spetnili warunkow udziatu w postepowaniu, dopuszcza
sie zawarcie umowy z innym wykonawcg wybranym w drodze rokowan pod



warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostang zmienione.
Przeprowadzenie rokowan wymaga uprzedniej zgody kierownika zamawiajgcego.

§4
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA PROCEDUR

1. Wymogow okreslonych w §3 mozna nie stosowal dla udzielania zamowien?,
ktérych przedmiotem sg:

1) dostawy o ustalonych standardach i cenach w punktach sprzedazy débr np.
artykuty spozywcze, piSmiennicze, drobne artykuty przemystowe,

2) ustugi zwigzane z optatami za bilety komunikaciji, parkingi, autostrady, itp.,

3) ustugi zwigzane z optatami za bilety wstepu do muzeum, teatru, kina, wystaw,
itp.,

4) ustugi, dostawy realizowane w ramach delegaciji stuzbowych,

5) ustugi doreczania drukéw bezadresowych,

6) ustugi promocyjno — reklamowe, polegajgce na zakupie przestrzeni i czasu
reklamowego, w tym ogtoszenia prasowe, radiowe, telewizyjne,

7) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (zakup kwiatéw, wigzanek,
itp.),

8) ustugi i wyroby oraz wytwory intelektualne, artystyczne, rekodzielnicze, majgce
znamiona twérczosci o niepowtarzalnym charakterze,

9) ustugi spoteczne: ustugi hotelowe i restauracyjne, ustugi gastronomiczne, ustugi
organizowania wystaw, targéw, koncertow i innych imprez o charakterze
artystyczno — rozrywkowym i kulturalnym, ustugi wynajmu sal konferencyjnych
wraz z zapleczem, ustugi szkoleniowe, edukacyjne pracownikdéw?, ustugi
detektywistyczne i ochroniarskie, ustugi pocztowe, ustugi religijne, ustugi
prawnicze (w tym doradztwo prawne, reprezentacja prawna),

10) ustugi doradcze, eksperckie, opiniodawcze,

11) zakup literatury fachowej,

12) ustugi rzeczoznawcow majgtkowych na potrzeby postepowan
administracyjnych,

13) specjalistyczne szkolenia dla pracownikow,

14)prenumerata prasy, literatury fachowej, w tym dostepnej za posrednictwem
Internetu,
15) optaty licencyjne i abonamentowe

16) ubezpieczenia grupowe na zycie.

2. W uzasadnionych przypadkach?, kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania wymogow wskazanych w § 3 wobec:

1) zamdwien o charakterze nieprzewidywalnym, niewynikajgcych z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, typu:

a. awaria,

b. szkoda w majatku,

ktorych zakup podyktowany jest stanem wyzszej koniecznosci, sitg wyzszg (np.

potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub ciggtosci dziatania),

! W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych nalezy kazdorazowo sprawdzi¢ w aktualnych

2

wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, itp. czy udzielanie tego rodzaju zaméwien nie zostalo uregulowane w inny sposob.
jw.

3 Uzasadnienie nalezy przedstawi¢ we wniosku o wszczgcie postgpowania o zamowienie bez stosowania przepisow PZP.



2) zamowien, ktore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z
jednego z nastepujgcych powodow:

a. celem zamowienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki
lub wykonania artystycznego,

b. z powodu braku konkurencji ze wzgledéw technicznych,

c. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej;

3) zamdwien, ktorych przedmiotem sg produkty wytwarzane jedynie do celdow
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem
zamowien obejmujgcych produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

4) zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

5) zaméwien polegajgcych na wsparciu dziatan zakupowych, w szczegdlnosSci
polegajgcych na zapewnieniu infrastruktury technicznej umozliwiajgcej
zamawiajgcemu udzielanie zamowien, doradztwo dotyczgce przeprowadzania
lub planowania postepowan o udzielenie zamodwienia, przygotowanie
postepowan o udzielenie zamdwienia i przeprowadzania ich, w imieniu i na
rzecz zamawiajgcego,

6) zamowien typu ,in — house”, dotyczacych ustug, dostaw, robo6t budowalnych
Swiadczonych przez spotke komunalng lub jednostke organizacyjna,
kontrolowang przez zamawiajgcego.

§5
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna by¢é zawarta z wykonawcg w
formie pisemnej*.

2. Projekt umowy podlega kontroli pod wzgledem zgodnosci formalno — prawnej przez

radce prawnego lub adwokata wykonujgcego obstuge prawng zamawiajgcego.

3. W przypadku zamowien na ustugi i dostawy o wartosci netto nieprzekraczajacej
kwoty 20 000,00 ztotych zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawcag nie jest
wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

4. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej
umowy bez wzgledu na wartos¢ zamowienia.

5. W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zawarcia pisemnej umowy
dotyczgcej zamdwienia na ustugi lub dostawy, za zgodg kierownika zamawiajgcego.
6. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o

udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7. Umowe podpisuje Dyrektor po uprzednim uzyskaniu kontrasygnaty Gtéwnego

4 Umowa moze by¢ rowniez podpisana za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego, forma pisemna i
elektroniczna sg zrownane — art. 78! Kodeksu cywilnego.



Ksiegowego.

8. Umowa sporzgdzana jest w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla
Zamawiajgcego.

9. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg zgody obu stron, wyrazonej na pismie
pod rygorem niewaznosci.

10. W przypadku, gdy przedmiot zaméwienia swoim zakresem obejmuje zagadnienia
przetwarzania danych osobowych, wymagane jest uzyskanie akceptacji projektu
umowy przez Inspektora Ochrony Danych.

§6
PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE

1. Przy pierwszym wystgpieniu do wykonawcy wtasciwa komoérka przekazuje mu
informacje, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.5.2016 r., str. 1).

2. Do zamowien wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego Regulaminu stosuje sie procedury dotychczasowe.

3. Dokumentacje dotyczgcg udzielenia zamowienia gromadzi, przechowuje i
archiwizuje Dyrektor.

4. Dokumentacja zamowien wspétfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych przechowywana jest zgodnie z dokumentami
okreslajgcymi  sposob przechowywana i archiwizowania tych zaméwien, w
wytycznych, o ktérych mowa § 1 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

§7

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
zaméwien wylaczonych
spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
- Prawo zamoéwien
publicznych w Miejskim
Osrodku Kultury w
Sulejowie

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cenowego
W postepowaniu w sprawie zamoéwienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia: .......c.ccceeeeeeervereeereerinerienenns

3. Wartos$¢ zamOwienia: ceceeeeeceeseecnssnssessnnas zt brutto ustalona na podstawie:

sondaz telefoniczny

sondaz internetowy

osobiscie

na podstawie innych zZrédet (wskazac jakie)

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamdwienia: ........cccoevevveuenenee
5. Data ustalenia wartosci zamowienia: .......cccceveeveveereerevennnas

6. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Spetnienie
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana | Oferowana cena pozostatych
cena netto w zt brutto w zt kryteriow (jesli
dotyczy)

7. Informacje uzyskano w dniu: ............
8. Wybrano wykonawce .........

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

10. Oswiadczam, ze zlecenie przedmiotowego zamowienia nie narusza zasady wynikajacej z art. 29 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Notatke sporzadzita: .......cceeeveveeeeerennnnns
Data: ..o
Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania
zamoéwien wylgczonych
spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamoéwien
publicznych w Miejskim
Osrodku Kultury w
Sulejowie

Sulejéw, dnia ....ceveeiciieeeee r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(nazwa zamowienia)

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 2019 ze zm.)
— wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Kultury w Sulejowie, ul. Rynek 1, 97-330 Sulejow
tel. 513 006 574
e-mail: biuromok@sulejow.pl , http: www.mok.sulejow.pl
NIP: 7712705060 REGON: 100119560

2. Przedmiot zamodwienia:

6. Warunki udziatu w postepowaniu (nalezy wWymienic jAKi€) ........ueueeuseeseesecsessesssessesseessessessenns
7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

(nazwa zamdwienia)

10.Oferte nalezy ztozyc¢:
|:| pisemnie, tj. przestac za posrednictwem operatora pocztowego na adres zamawiajgcego
lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby zamawiajgcego (w zamkniete]j kopercie)
Miejski Osrodek Kultury w Sulejowie

ul. Rynek 1
97-330 Sulejow
|:| elektronicznie, tj.:
przedstawi¢ w platformie zakupowej*
przesta¢ e-mailem (skan) na adres® ... veveiveececeeeine, lub

przestac za posrednictwem ePUAP*


mailto:biuromok@sulejow.pl
http://www.mok.sulejow.pl/

* niepotrzebne usungé/skreslic

11.Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania
o udzielenie zamdwienia:

(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki/okolicznosci ich wprowadzenia)
(] nie
12. Zamoéwienia uzupetniajyce:

(nalezy okresli¢ ich zakres i warunki na jakich zostang udzielone)

cena waga %

........................... waga %

........................... waga %

(pozacenowe warunki realizacji

zamowienia nalezy wskazac jakie)
Sposdb obliczenia najkorzystniejszej oferty:

(nalezy opisac lub poda¢ wzér)

Kryterium "Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej- wartosci brutto wpisanej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajacg z dziatania wyliczonego na podstawie powyzszego wzoru. W tym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Do badania kryterium Cena Zamawiajgcy uwzgledni tylko
oferty niepodlegajace odrzuceniu i ztozone przez wykonawcéw, ktérzy nie podlegali wykluczeniu.

Cena ofertowa powinna by¢ podana nastepujgco (opisaé zgodnie z formularzem ofertowym):

Do pordwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita wartos¢ brutto.

Wartos¢ brutto oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w szczegdlnosci obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamédwienia.

Cena oferty winna by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich bedg prowadzone
rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca. Cena musi by¢é podana w ztotych
polskich

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Stawka podatku VAT musi zostaé okreslona zgodnie



z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Za naliczenie wtasciwej stawki podatku VAT
odpowiedzialny jest Wykonawca.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen (chyba ze tres¢ zapytania stanowi inaczej).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek i przedptat.

Zastosowanie innej stawki VAT niz ta, ktéra wynika z przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym nie moze by¢ zakwalifikowana jako oczywista
omytka

w tekscie oferty.

Jezeli zaoferowana cena umowna, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie w wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty ktére uzyskaty taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe mogg dotyczy¢ jedynie kryterium cenowego (ceny ofertowej).

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

14. Zataczniki do oferty:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy

(wymienic¢ pozostate zatgczniki wymagane przez zamawiajgcego)
15.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

(nr pokoju)
16. Dodatkowe informacje:

1) Oferty nalezy sktadaé na zatgczonym wzorze oferty — zatacznik nr ... do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie
osoby upowaznione wskazane we witasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej badz w stosownym petnomocnictwie. Jezeli petnomocnictwo do
podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy zatgczyé stosowne
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢.

6) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego zapytania
ofertowego zostanie dotgczona informacje o zmianie, ktéra zawieraé¢ bedzie co najmniej: date
upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, jego numer, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w



ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8) Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.

9) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrécone wykonawcom.

10) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

11) Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamodwienie publiczne wystarczajgce jest
otrzymanie przez Zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, uniewaznienia postepowania
na kazdym etapie postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

13) Zamawiajacy udostepnia zestawienie ztozonych ofert w postepowaniu:

- na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
- wg wtasnego uznania na stronie, na ktdrej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

14) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty) zamawiajacy
upublicznia w taki sposéb, w jakim zostato upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez
skierowanie do potencjalnych wykonawcdw/ogtoszenie na stronie internetowej).

15) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego z wytonionym wykonawcg (udziela zaméwienia).

16) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji z
podpisania umowy przez wykonawce, ktory zostat wybrany.

17) Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogg wnioskowa¢ o wyjasnienia lub uszczegdtowienie
dotyczace tresci Zapytania ofertowego najpdzniej do 48 godzin przed terminem skfadania ofert,
wysytajac zapytanie na adres mailowy: ............ .

18) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikéw postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

19) Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

20) Kopie wszystkich dokumentéw dotgczonych do oferty muszg byé potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

21) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy
przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢ na ,Formularzu Ofertowym". W sytuacji
zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
oferty zatgczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci dotyczacej
tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentdéw i ujawnienia
ich na wniosek uczestnikow postepowania.

17. Obowigzek informacyjny na podstawie artykutu 13 RODO:
Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urzad. Unii Europ. z
dnia 04.05.2016 r. L 119/1) (dalej jako RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Kultury w Sulejowie (dalej jako
,Administrator”). Dane kontaktowe Administratora:

a) adres: ul. Rynek 1; 97-330 Sulejow

b) telefon: 513 006 574

¢) e-mail: biuromok@sulejow.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, email: kontakt@wbsystem.pl lub listownie na adres



mailto:splobudzice@zelow.pl
mailto:kontakt@wbsystem.pl

Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 ty$ zt oraz jego
rozstrzygnigcia, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
i jego archiwizacji- podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. obowigzek prawny cigzacy na
Administratorze w szczego6lnosci w zwiagzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Administrator
udostepni Panstwa dane osobowe rowniez podmiotom przetwarzajacym oraz $wiadczacym na
rzecz Administratora ustugi w zakresie utrzymania systemow informatycznych, poczty
elektronicznej i tradycyjnej oraz bankowosci elektroniczne;.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, a ich niepodanie lub podanie niepelnych
danych osobowych moze utrudni¢ lub uniemozliwi¢ realizacj¢ celu. Podanie danych kontaktowych
jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do spehlienia celu
przetwarzania oraz mogga one by¢ przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, ktory
wyznaczony zostanie na podstawie przepisOw prawa.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do:

a) dostepu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 RODO. Skorzystanie z prawa do
sprostowania danych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
Prawo zamowien publicznych,

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO. Prawo do
ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO

Osobie, ktorej dane sa przetwarzane nie przystuguje prawo do:

a) usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

b) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. lit c RODO

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do wytacznie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. Oznacza to,
ze zadne decyzje dotyczgce oséb, ktorych dane dotyczg nie bedg zapadaé wylacznie
automatycznie oraz nie stosuje sie ich profilowania. Administrator nie bedzie przekazywa¢ danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

(podpis dyrektora zamawiajgcego)



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania
zamowien wylaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych w
Miejskim Osrodku Kultury w
Sulejowie

FORMULARZ OFERTOWY

Oferuje wykonanie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest

N
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£
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<

3. Nrtel.:

4, Nrfaxu:

5. E-mail:

8. Oswiadczam, ze:
I:I jestem podatnikiem VAT/firma jest podatnikiem VAT
I:I nie jestem podatnikiem VAT

9. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za:

(0= 0 1o 0 [=Y i o S zt (stownie ztotych

Podatek VAT ... % = .ccccceririreeeeeeeeeeeee zt (stownie ztotych

Cene brutto......cccccveeeeeeieiiecccinieeeee. zt (stownie ztotych

Oswiadczamy, ze:



1. zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobylismy
konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamodwienia,
gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego;
akceptujemy przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;
os$wiadczamy, ze posiadamy osobe/osoby zdolne do wykonania zamoéwienia;
zawarty w zapytaniu wzdér umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku
wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;
7. w przypadku udzielenia nam zamdwienia zobowigzujemy sie do i zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego;
8. podwykonawcom zamierzamy powierzyé wykonanie nastepujacych czesci zamdwienia (jeéli dotyczy):*

g~ wn

o

Lp. | Cze$¢ zamodwienia (okresli¢ wyrazZnie zakres prac, ktére Nazwa i adres podwykonawcy
zostanq wykonane przez podwykonawcow)

* Wykresli¢ jesli nie dotyczy. W przypadku braku skreslenia i niewypetnienia oraz jesli z tresci innych
dokumentdw dotgczonych do oferty nie bedzie wynikato nic innego, Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca
zamierza zrealizowac zamadwienie sitami wiasnymi.

9. wypetniliémy obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO5 wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu; 6

10. osoba wyznaczong do kontaktdw w sprawie zawarcia UMoOWY JESt.......ceveveerureveeiveunesenenns

Sposdb kontaktu:
TEIETON/TAKS vttt st st et e sre st s ens

11. zadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*) / wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z
niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegdlnosci innym uczestnikom postepowania**):

Strony w ofercie
Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfra)
od do
1
2
3
Uwaga:

*) Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczq, ktore jako catosc¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sq powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sq fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzqdzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci
(DZ. U. z dnia 24 sierpnia 2018 r poz. 1637).

**) Wykonawca zatqczy niniejsze oswiadczenie, tylko wtedy, gdy zastrzeie w ofercie, iz ktores z informacji
zawartych w ofercie stanowiq tajemnice przedsiebiorstw oraz wykaze, iz zastrzezone informacje stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych nazwy i adresu wykonawcy,
ceny oferty, terminu wykonania, okresu gwarancji (jesli dotyczy) i warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie (jesli
dotyczy).

12. Jeste$my $wiadomi odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego o$wiadczenia.
13. Sposdéb zapewnienia dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami oraz uwzglednienie zasady

5 rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

5 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci
os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqtka / pieczqtki



1.
2.
3.

(S,

9.

Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania
zaméwien wylaczonych
spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamowien
publicznych w Miejskim
Osrodku Kultury w
Sulejowie

Sulejow, dnia: .o r.
Protokot z przeprowadzonego postepowania

wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Przedmiot ZAMOWIENIA: ..cciii ettt ettt s te sttt a et et et eseaeetestesbesesesseasessasaesssereetesae e nnanen
Data WSZCZECIa POSTEPOWANIAT: ..vuievveeeeeeeeetcee ettt ettt eta e es ettt ettt esa s et ess e ses et st sasaeseraeae
Sposbb przekazania zapytania ofertowego:

pisemnie

elektronicznie

publikacja ogtoszenia na stronie zamawiajgcego

publikacja 0gloszenia Na StrONIE8 ... et (adres strony)

nie dotyczy (np. rokowania)

. Zestawienie ztozonych ofert stanowi integralng czes¢ niniejszego protokotu.
. Wybrany wykonawca (nazwa i dane adresowe) oraz cena oferty brutto w zt

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, inne wynikajace z
przestanek do odstgpienia od stosowania regulaminu)

. Oswiadczam, ze zlecenie przedmiotowego zamodwienia nie narusza zasady wynikajgcej z art. 29

ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Uniewaznienie postepowania (UZasadniEni): ........eccccieiieeeceeieeeerierest et ste e e e r v sr e sas v eee

10. Zataczniki (nalezy wymieni¢ jakie):

tres¢ zapytan ofertowych skierowanych do wykonawcéw

wydruk ogtoszenia ze strony internetowej

zaproszenie do rokowan (negocjacji)

oferty ztozone przez wykonawcow

wydruk strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe potencjalnych wykonawcow

(podpis osoby sporzadzajgcej protokot)

7 Data wystania zapytania ofertowego/data upublicznienia ogloszenia/data przekazania wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenia
do rokowan (negocjacji).

8 Strona wskazana w wytycznych programowych, whasciwych dla Zrédta finansowania/wspotfinansowania wydatkéw, przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych.

® Wybra¢ wiasciwe.



Lp.

Nazwa i adres wykonawcy

Termin wptywu
oferty (data/
godzinal9)

Oferta
zgodna z
zapytaniem
TAK/NIE

Oferowana
cena netto
w zt

Oferowana
cena brutto
w zt

Kryterium
1

Kryterium
211

llo$¢ punktéw

Cena x
waga%

Kryterium 1
... Xwaga%

Kryterium 2
... Xwaga%

tacznailo$é
punktow

Wzér do wyliczenia oferty najkorzystniejsze;j:

10 Zgodnie z zapytaniem ofertowym
1 Jezeli nie dotyczy usunaé.




Sulejéw, dnia: .......

Informacja z otwarcia ofert

na zadanie pn.

Zalacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania
zamoéwien  wylaczonych
spod stosowania ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien
publicznych w Miejskim
Osrodku Kultury w
Sulejowie

.......................................... r.

1. Przedmiot ZAMOWIENIA: ...ceveerieieeeeece et ettt st et st ste e e v e s aesbenaes
2.  Termin ztozenia ofert (data i 0dziNa): .....ccccveierivieveecece e
3. Pordéwnanie ofert:
Termin wptywu ofert
4 . ¥ Cena oferty brutto w zt
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy (data/ godzina)
1.

(data i podpis osoby upowaznionej)




Sulejéw, dnia

Informacja o wyniku postepowania

W POSTEPOWANIU PuNuirieiiiiiiinnieieiisssnnnssessssssnenssssssssnssesssssssessssssssssssesssssssassssnes

jako najkorzystniejszg wybrano oferte firmy:

Cena oferty: e e zt brutto

Jest to najkorzystniejsza, wazna oferta przy kryterium oceny: ...................
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpit na podstawie wzoru: ..............

cena brutto oferty najtanszej
niepodlegajacej odrzuceniu

C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Zatacznik Nr 6

do Regulaminu udzielania
zaméwien  wylaczonych
spod stosowania

ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych

w  Miejskim  Osrodku
Kultury w Sulejowie

taczna ilos¢
Oferowana cena punktéow

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy
brutto w zt

Podpis Dyrektora



